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☒ Festanstellung ☐ Arbeitsversuch ☐ Praktika ☐ Lehrstelle 
 

I .K. 73 Kauffrau EFZ 50% 
Gewünschte Region AG / BL / ZH 

Bevorzugt Region Brugg 

Persönliche Ziele Kundenkontakt, gerne auch am Empfang  
Kaufmännische Allrounderin ev. mehrsprachig 
Selbstkompetenz 
 

Startpensum 40% 

Zielpensum 50% 

Jahrgang 1973 

Aus- und 
Weiterbildungen 

Kauffrau EFZ 
Erweiterung der Sozialkompetenz 
Bearbeitung ECDL (Outlook / Word) 
Sprachschulstudium Paris, Schwerpunkt Tourismus 
Hotelfachschule 
Alliance francaise, First 
 

Berufserfahrungen Drehscheibenfunktion, Kundenberatung 
Empfang / Telefon mehrsprachig 
Lösungssuche und Organisation 
Auftragsbearbeitung, Offertwesen 
Administration, Korrespondenz 
Qualitätskontrollen inkl. Umgangsformen und Rechtschreibung 
 

EDV-Kenntnisse MS Office (Outlook, Word)  

Sprachen Schweizerdeutsch Muttersprache 
Deutsch sehr gut 
Französisch gut 
Englisch gut 
Italienisch Grundkenntnisse 
 

Stärken Grosse Flexibilität, positive Grundhaltung 
Kommunikation, vielseitig interessiert 
Lösungsorientiertes Denken/Handeln 
Selbständigkeit, gute Sozialkompetenz 
Initiativ und zuverlässig 
Gehe offen auf alle Menschen zu 

Eintritt Nach Absprache 

gewünschtes/benötigtes 
Arbeitsumfeld 

Gutes Arbeitsklima 
Kompetentes und lehrreiches Umfeld 
Keinen übermässigen Staub aufgrund von Allergien 
 

 

Kontakt Visio Andrina Müller, Coach und Jobcoach 

 andrina.mueller@visiocoaching.ch 

 056 444 25 02 
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